


Musterformular
Informationssammlung nach einer Datenpanne


	Ansprechpartner
	

	Wer ist Ansprechpartner für den Vorfall?
	

	
	

	Name
	[bookmark: Text1]     

	Abteilung / Organisationseinheit
	     

	E-Mail-Adresse
	     

	Telefonnummer
	     




	Ort der Datenpanne
	

	Wo hat sich die Datenpanne ereignet?
	

	
	

	Unternehmen
	     

	Abteilung / Organisationseinheit
	     

	Anschrift
	     




	Meldende Person
	

	Wer hat die Datenpanne gemeldet?
	

	
	

	Name
	     

	Abteilung / Organisationseinheit
	     

	E-Mail-Adresse
	     

	Telefonnummer
	     




	Betroffene der Datenpanne
	

	Wer ist von der Datenpanne betroffen?
	

	
	

	Personengruppe
	     

	Anzahl Betroffene
	     

	Mögliche Folgen für Betroffene
	     





	Details zu Datenpanne
	

	Was hat sich zugetragen?
	

	
	

	Zeitpunkt der Datenpanne
	     

	Zeitpunkt der Feststellung
	     

	Kategorie der Datenpanne
	[bookmark: Kontrollkästchen1]|_| Fehlversand
|_| Hackingangriff/Malware/Trojaner
|_| Diebstahl eines Datenträgers
|_| offener Mailverteiler

	Beschreibung der Datenpanne
	     

	Betroffene Daten/Datenarten
	     




	Auftragsverarbeitung
	

	Betrifft die Datenpanne (auch) ein Auftragsverarbeitungsverhältnis?
	

	
	

	Betroffene Dienstleistung
	     

	Betroffene(r) Dienstleister
	     

	Anschrift betroffene(r) Dienstleister
	     

	Kontaktdaten betroffene(r) Dienstleister
	     




	Behandlung der Datenpanne
	

	Was wurde bisher unternommen?
	

	
	

	Freitext
	     




	Sonstiges
	

	Welche Informationen oder Anlagen zur Datenpanne könnten für die Bewertung noch nützlich sein?
	

	
	

	Freitext
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